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Ordinationsassistenz  
Diplom-Krankenpflege, Pflegeassistenz 

 
 
 
Dienstantritt:   ab sofort 
 
Einstufung: Gemäß Kollektivvertrag des MAB-G idgF für Angestellte bei 

Ärztinnen und Ärzten in Ordinationen in der Steiermark 
Berufsgruppe 2 und 3, mind. € 1.500.-;  
Erhebliche Überbezahlung nach Qualifikation 

 
Beschäftigungsausmaß 10 bis 25 Wochenstunden 
 
Befristung:    unbefristet 
 
Aufgaben:  Durchführung der für den Betrieb der Ordination erforderlichen 

organisatorischen und administrativen Tätigkeiten, 
Patientenmanagement, Praxishygiene, Wartung von 
Medizinprodukte und sonstiger Geräte / Behelfe 
 
Zusatzaufgaben nach Qualifikation:  
1. OP-Assistenz, Durchführung Assistenztätigkeiten bei ärztlichen 

Maßnahmen/OPs; Hygiene im OP, Verbände, etc. 
2. Bedienung und Wartung des C-Bogens,  
3. Dokumentation, Bestellungen 

 
Anforderungen: Voraussetzung: Erfahrungen im Umgang mit PatientInnen  

 
Vorerfahrungen als Ordinationsassistenz erwünscht 
Freundliches und verbindliches Wesen, gepflegtes Auftreten 

 Selbstständiges und verlässliches Arbeiten 
Kenntnisse in MS-Office, Computerkenntnisse 
Hohes Maß an Loyalität und Integrität 

 
Wir bieten:    Interessante Entwicklungsmöglichkeiten, 

angenehmes Arbeitsklima bei modernster Ausstattung, 
abwechslungsreiche Aufgabengebiete, 
erhebliche Mehrverdienstmöglichkeiten gem. Qualifikationen und 
Erfahrungen 

 
 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an MA@op-s.at oder schriftlich an die Ordinationsadresse.  
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